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REGLAMENTO DE PROTOCOLO DE LA FEDDF

1. PREAMBULO

El articulo 8 de los estatutos de la FEDDF, recoge que, ademas de las actividades propias de gobierno,
administracion, gestién, organizacién y reglamentacién de las especialidades deportivas, la Federacion
ejercerd, entre otras, las siguientes funciones publicas de caracter administrativo:

a) Calificar y organizar en su caso, las actividades y competiciones oficiales de ambito estatal.
A estos efectos la organizacion de tales competiciones vendrd referida a la regulacién del marco
general de las mismas, segin se establezca en la normativa de |la FEDDF.

/111

e) Organizar o tutelar las competiciones oficiales de ambito internacional que se celebren en el
territorio del Estado.

Las actividades y competiciones representan la cara externa y mas visible de la FEDDF, resultando ser
la culminacién del conjunto de acciones que se llevan a cabo por la estructura federativa. La
importancia de la proyeccion de dichos actos se centra principalmente en varios ambitos de
importante difusién como son las presentaciones, entrevistas, actos protocolarios, entregas de
premios o trofeos y participacién en reuniones donde la representacion de la Federacién debe ser
asumida desde su mas alto escaldn.

Corresponde a la Presidencia, como establecen los estatutos federativos en su articulo 29, la
representacion legal de la FEDDF.

Resulta importante, en cualquier organizacidn, que no se quebrante el respeto a la representaciéon
institucional, pero mucho mas lo es en el caso de las organizaciones deportivas, cuyos logros para la
consecucion de los objetivos que tienen fijados se supedita, a su vez, al respeto a las instituciones
publicas y privadas, que son en definitiva quienes proveen, sobre todo en la vertiente econdmica y
técnica. Por dicho motivo resulta esencial cuidar la representacidon de la FEDDF en todos los aspectos,
estableciéndose de forma clara y concisa el fondo normativo a respetar por todas las personas, fisicas
y juridicas, federadas.

A los efectos de dotar de dicha regulacién a la FEDDF, se ha elaborado el presente reglamento, para
conocimiento y cumplimiento de todos sus destinatarios.

1. NORMAS DE PROTOCOLO

A. La Presidencia de todo acto principal o complementario de un Campeonato o evento oficial de la
FEDDF, corresponderd a la Presidencia de la Federacidon Espafiola de Deportes de Personas con
Discapacidad Fisica, como maximo érgano de gobierno de dicha organizacién. En los eventos cuya
organizacién sea compartida o haya sido delegada por la FEDDF, en las posibles presentaciones,
mesas, charlas, y actos que se prevea realizar, la Presidencia de la FEDDF ocupara el puesto de honor.
El incumplimiento de esta disposiciéon dejara sin efecto los compromisos econémicos federativos
estipulados en su caso, asi como la imposibilidad de volver a ser nuevamente objeto de delegacion de
ulteriores eventos, durante el mandato vigente.
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La Presidencia de la FEDDF ocupara el puesto de honor en todos los eventos con la Unica excepcidn de
que, a los mismos, acudan o se hallen representadas personas con la siguiente condicidn:

1) Ser Miembros o Representantes de la Casa Real.

2) Las Personas que en el escalafén deportivo ostenten una representacion superior de ambito estatal
(Secretaria de Estado, Direccion General de Deportes, etc.).

3) Las Personas que en el escalafon deportivo ostenten una representacion superior de ambito
autondémico (Direccidn General de Deportes).

4) Todas las Autoridades politicas de ambito autondmico o estatal, con cargo equivalente a Direccidn
General o superior.

La inclusién de cualquier otra persona requerird la preceptiva, previa y expresa autorizacién de la
Presidencia de la FEDDF.

La Presidencia de la FEDDF solo podrd delegar su representacién por escrito en una persona del
estamento federativo, en cuyo caso gozard de idénticos privilegios que los sefialados en el parrafo
primero de este reglamento a favor del/la Presidente/a, todo ello sin perjuicio del cumplimiento de lo
establecido en los Estatutos Federativos, en cuanto al orden de su substitucion.

En todos los programas y en cuantos medios de comunicacion se hable o escriba del Campeonato sera
condicién obligatoria hacer constar como Organizador a la FEDDF. Asi mismo en medios escritos,
audiovisuales, carteles y programas, ademds del logotipo de la entidad coorganizadora y de las
entidades colaboradoras, deberd constar la organizacion de la FEDDF y el logotipo de ésta,
correspondiendo a este logotipo un lugar privilegiado dentro de dicha publicidad, al tratarse el ambito
del Campeonato estatal y dependiente en primera instancia de la FEDDF.

La concesion por parte de la FEDDF de la organizacion de un Campeonato/Copa de ambito oficial
implica la obligacion de hacer constar en todos los medios escritos, audiovisuales, carteles, programas,
etc., el patrocinio de las siguientes entidades como Patrocinadores Oficiales de la FEDDF:
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Ademas, la organizacién objeto de delegaciéon o coorganizacion, debera dotarse de un drgano de
direccion de la organizacién bajo la denominacién de “Comité Organizador”, reservando a la FEDDF la
posibilidad de formar parte del mismo, en la calidad que considera conveniente la institucion
federativa.

Desde la FEDDF se proveera al Comité Organizador de los logos de dichas entidades.

El Comité Organizador de un Campeonato de Espafia o Copa, deberd remitir una muestra del cartel,
folletos o programas, del evento deportivo, con anterioridad a la difusién y al inicio del mismo, para su
revisién y aceptacion por parte de la FEDDF.

El Comité Organizador del evento debera solicitar a la FEDDF los roller o pancartas oficiales de la
FEDDF y sus patrocinadores, debiendo ubicarlos en la instalacion de la competicion en lugar
preferente. En todo caso el Comité Organizador tiene obligacién de la devolucién de este material a la
sede de la FEDDF en la calle Ferraz, n? 16, -28008- Madrid, a la finalizacion del evento.
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M. ASPECTOS DE INTERES

Vamos a definir algunos de los aspectos a tener en cuenta en los actos protocolarios de presentaciones
y entrega de trofeos de competiciones de la FEDDF.

PRESENTACIONES DE AUTORIDADES

El principio basico que regird la presentacidon entre autoridades, ya sean deportivas o politico-
administrativas que estén presentes en el acto de entrega de trofeos de una competicién organizada
por la Federacidn Espafiola de Deportes de Personas con Discapacidad Fisica serd que las ultimas
personas en llegar al acto deben ser siempre presentadas a las demas, la ultima en llegar sera
presentada a las demds por orden de menor a mayor importancia.

En este sentido tener en cuenta que existe un ritual de presentaciones que determina que los hombres
se presentan a las mujeres, la persona joven a la persona de mas edad y en cuanto a rango politico, la
persona jerarquicamente de rango inferior al de rango superior. Por norma, la persona de mayor nivel
0 rango -ya sea deportivo o politico-administrativo- ha de saber quién es la persona que tiene delante.

El sexo prima sobre la edad como criterio de categorizacion a la hora de presentar. Sin embargo, entre
una mujer joven y un hombre de mayor edad o mayor relevancia deportiva o politico-administrativa, la
primera sera quien sea presentada.

En todo caso, se indicara en primer lugar los méritos deportivos o el cargo politico-administrativo que
desempena y posteriormente el nombre. Esto es muy importante, ademds, tenerlo en cuenta en las
presentaciones publicas a través de la megafonia de la instalacién deportiva; por ejemplo: “nos
acompafa en el acto de entrega de trofeos, el Director General de Deportes, D. Manuel Garcia, el

Concejal de Deportes del Ayuntamiento, D. Fernando Garcia...”.

ORDENACION DE LAS AUTORIDADES

Las autoridades que componen las presidencias en los actos de la FEDDF se ordenaran, normalmente,
de acuerdo al sistema de alternancia, es decir, el anfitrién o invitado de honor a quien se cede se
colocaria en el centro y de derecha a izquierda (comenzando por el lado derecho), correlativamente,
se ubicarian el resto de los invitados por el orden que se estipule. Este tipo de ordenacién atiende a la
regla de la condicién de la derecha como puesto de honor y la cercania a la persona que ocupa el
puesto principal. En consecuencia, cuanto mas préximo se estad del que preside, mas relevante es la
posicion; a distancias iguales, se da preferencia a la derecha frente a la izquierda.

Si el nimero de personas que componen la presidencia es impar, la ordenacién de los puestos, ya sea

con mesa o sin ella, queda como sigue (la derecha y la izquierda hay que observarlas siempre desde el
lado del que preside o mirando de frente al revés):

!
v
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Si el nimero de personas que componen la presidencia es par, de los dos del medio, el que estd a la
derecha, visto desde atrds, ocupara la primera plaza, y el que esta a la izquierda, la segunda plaza. El
resto, en alternancia de derecha a izquierda con respecto a estos dos, como se muestra en el siguiente
grafico:

'
7

ORDENACION DE BANDERAS

La bandera es probablemente, el simbolo mas importante de un estado, comunidad auténoma,
provincia y municipio. Las banderas oficiales y las no oficiales (de la FEDDF o entidades deportivas
organizadoras) no deberdn ondear juntas, por lo que se recomienda que las segundas lo hagan en un
lugar claramente separado de las primeras.

Cuando se utilicen banderas, siempre ocuparadn un lugar destacado, visible y de honor. Si junto a la
bandera de Espafia se disponen otras, la espafiola ocupara siempre el lugar preeminente y de maximo
honor y las restantes no podrdn ser de mayor tamafio. Se entendera como lugar preeminente y de
maximo honor: uno, cuando el numero de banderas que ondeen juntas sea impar, la que esté en el
centro; dos, si el nimero de banderas que ondeen juntas es par, de las dos posiciones que ocupan el
centro, la de la derecha es la presidencia (izquierda para el observador).

Cuando la bandera de Espafia deba ondear junto a la de otras naciones, lo hara de acuerdo con las
normas y usos internacionales que rigen en esta materia en las relaciones entre estados, asi como con
las disposiciones y reglamentos internos de las organizaciones intergubernamentales y las

conferencias internacionales.

Ordenacidn para las banderas de Espafia, la comunidad auténoma y la ciudad o municipio que alberga

la competicidn:
I

C.A. = Comunidad Auténoma

No parece oportuna la ubicacién de la bandera de la Unién Europea en competiciones de la FEDDF,
pero de hacerlo, junto a las tres anteriores que tradicionalmente estaran presentes en todos los
eventos, su orden sera el siguiente:

Bandera de Asturias
D Bandera de Gijon

§ e

-
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En el caso de Espafia, tras la bandera espafiola y en ausencia de otras extranjeras por ser un evento
internacional, se ubican las banderas de las Comunidades Auténomas por orden de antigiiedad de sus
autonomias, comenzando por la correspondiente al territorio donde nos encontremos. Ello no significa
que se hayan de disponer de todas las banderas autondmicas siempre, es aconsejable contar con
aquellas que estén representadas por participacién de sus deportistas o clubes en la competicién de
referencia.

La totalidad de las 17 Comunidades Autéonomas y de las dos ciudades autdnomas (Ceuta y Melilla)
disponen de banderas propias definidas en sus correspondientes Estatutos, y el orden de colocacion
de las mismas atendiendo al factor de antigliedad es el siguiente:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

Pais Vasco

Catalufia

Galicia

Andalucia

Principado de Asturias
Cantabria

La Rioja

Region de Murcia
Comunidad Valenciana
Aragon

Castilla-La Mancha
Canarias

Comunidad Foral de Navarra
Extremadura

Baleares

Comunidad de Madrid
Castillay Ledn

Ciudad de Ceuta

. Ciudad de Melilla

Como norma general y salvo que haya circunstancia que obligue a tomar otras posibles soluciones,
deberia seguirse siempre el siguiente orden de prelacién:
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1. Bandera de Espafia

2. Banderas de otros paises de acuerdo a criterios internacionales

3. Banderas de Comunidades Auténomas, comenzando por la del lugar
4. Bandera del municipio donde se celebra la competicidn, si existiera
5. Bandera de la provincia donde se celebra la competicidn, si existiera

6. Bandera de la Unidn Europea, aunque no sea recomendable su ubicacion

La bandera de la FEDDF o en su caso de la Federacién Autondmica o entidad deportiva coorganizadora
de la competicién, debera ser situada en un lugar especial en solitario y no mezclarla con las oficiales.

Como ejemplo:

I Bandera de la Comunidad Auténoma

Emiamm De Andalucia

Bandera del municipio de Sevilla

o

PREMIACION

Las premiaciones son las ceremonias que ponen punto y final a la competicion. En ellas los ganadores
reciben las medallas y trofeos y lo que es mas importante, el reconocimiento general de los
espectadores. Por eso deben estar muy bien disefiadas, muy solemnes y ubicadas en un lugar de honor
de facil visidn para todos los asistentes. Deben tener el grado de seriedad propio de un acto que busca
el homenaje a los vencedores y han de celebrarse en la mayoria de los casos de forma inmediata a la
finalizacion de la prueba, para que, de una parte, el publico no se vaya antes y, por otra, para que los
medios de comunicacién puedan captar el momento.

Siguiendo orden de prelacién, la ubicacién del pddium sera:

@5 W= S ew ®@sa W= . o O W ©_ e
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En las competiciones de la FEDDF, siempre se entregara en primer lugar la medalla de bronce al tercer
clasificado (podra haber competiciones donde los dos semifinalistas accedan a esta medalla, sin
disputa especifica de tercer y cuarto puesto), a continuacién, la medalla de plata al segundo clasificado
y en ultimo lugar, la medalla de oro al campedn o primer clasificado de la competicidn.

Lo anterior parece mas adecuado para modalidades individuales, o en su caso, competiciones de
dobles o similares. Ahora bien, cuando se habla de premiaciones a deportes de equipo, es mds propio
que la entrega sea en primer lugar al tercero, luego al segundo y finalmente al primer clasificado, pero
en este caso, las autoridades permanecen quietas en un punto y son los deportistas los que van
pasando a recoger la medalla, quedando en ultimo lugar el capitan, que recogera, ademas, el trofeo
correspondiente.

Deberd tenerse en cuenta una tarima o lugar especifico para que todo el equipo reciba el homenaje
del publico una vez recibida la copa que le acredita como campedn de la competicién.

Para que todo lo anterior salga bien, varios consejos:

1. Tener varias personas que se dediquen a llevar a la Cdmara de Premiaciones a los deportistas a
la hora indicada (su tardanza en concurrir puede echar abajo la ceremonia). Son los
cazadeportistas.

2. Negociar bien con los responsables del control antidopaje para que sus andlisis se hagan
después de la ceremonia.

3. Tener un enlace de protocolo que se ocupe de llevar desde el palco a la Camara de
Premiaciones a las autoridades que entregaran las medallas y trofeos.

4. El responsable del protocolo debera estar en estrecho contacto con el speaker para notificarle
cualquier cambio en el programa inicialmente previsto, y este responsable de la locucién
deberd adecuar los tiempos de salidas, musica y locuciones a las circunstancias de movilidad
de los premiados.

5. Buscar una zona de premiacidn digna donde los/as premiados/as puedan acceder al pédium en
igualdad de condiciones con independencia del tipo de discapacidad que tengan, engalanada y
de gran visibilidad para todos los presentes, no sélo el publico, el resto de deportistas y
equipos.

6. Explicar muy bien antes a las autoridades el protocolo de la ceremonia y cdmo entregar las
medallas para que en todo momento sepan lo que tienen que hacer.

7. Pactar con las autoridades las intervenciones finales. Es recomendable que la maxima
autoridad deportiva intervenga en primer lugar y el maximo rango politico cierre el acto
hablando en nombre de todos los presentes. Con ello evitaremos repetir discursos y agilizar la
finalizacion del acto de premiacion.
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ORDENACION DE LOGOTIPOS

El protocolo de ordenacién de logotipos en los distintos soportes de competiciones organizadas por la
FEDDF, responderad a los siguientes criterios:

- Si el nimero de logotipos es impar, y conviven con el de la FEDDF y sus patrocinadores
oficiales, los organizadores locales, ejemplo de ordenacidn sera:

-

FEDDF w7 Patrocinador y Socio Financiero
grﬁaéozn (1 1] FEDERACION mnafan
ESPANOLA
@R MDDF i DEPORTES $ c / 'K CaixaBank
Ayuntamiento *PERSONAS. Federacién Atletismo
de Alcoreon DISCAPACIDAD ) Madrid
Concoists do Dioparsia y prvsvasd FiSICA

- Si el nUmero de logotipos es par, y conviven con el de la FEDDF y sus patrocinadores oficiales,
los organizadores locales, ejemplo de ordenacién sera:

- Patrocinador y Socio Financiero

Fundacién

ONCE monre e

FEDERACION DE DEPORIES

Conse) .
E,;:'“"Wﬂm C§D/ =, 9% CaixaBank

DISC/l\PA(‘IDAD FEDEMA Degartes
FISICA

p=

Es recomendable en todo caso, que en el encabezado aparezcan las entidades deportivas junto
a los patrocinadores oficiales de la FEDDF, llevando al pie de pagina los institucionales locales.

- Sijunto a los logotipos de la FEDDF y sus patrocinadores oficiales, y los organizadores locales,
convive un patrocinador principal de la competicién, ejemplo de ordenacidn sera:

Patrocinador y Socio Financiero

iz m Fundacién
M wacmn c;y/ =MDDF @ ONCE :K CaixaBank

- Cuando haya que ubicar los logotipos de las diferentes Federaciones Espafiolas de Deportes de
Personas con Discapacidad, y atendiendo a las diferentes posibilidades de coorganizacion, el
orden sera:

. 4 °
.‘.i F D?F L-
FEDERACION
- FEDC e
/ > =DEPORTES
FEDERACION ESPANOLA CEPERSONAScn FEDPC

oe DEPORTES para CIEGOS DiBCcANACOAD Federacién

¥ Dafto Cerebral Adquiido

L.. EDEERIF ';i
ESPANGLA n FEDC . FED

Gede

o<DEPO!
FEDPC PEPERSONAS: z =
Federacion oo de Depates DISCAPACIDAD FEDERACION ESPANOLA

de P.vlonuscon Poralisis Cerobral FisiCA oe DEPORTES para CIEGOS
Daio Cerebral Adquirido y

) o FEDDF e
ED‘ ~ FEDC FEDERACION
) N o= S
FEDERACION ESPANOLA DISCAPACIDAD FEDPC
oe DEPORTES rara CIEGOS FISICA Sﬂ?ﬁ‘fmi‘ﬁmﬁ’a Deparies
y Dafo Cerebral Adquirido
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Iv. CONSIDERACIONES DE GENERO

Asistentes en la entrega de premio (azafatas y azafatos): incluir mujeres y hombres, favoreciendo una
presencia lo mas igualitaria posible de ambos.

Si el momento de la premiacidon va acompanado de musica, debe evitarse cualquiera cuya letra (si la
tuviera) pueda tener un contenido sexista o discriminatorio. Se recomienda usar musicas que no
tengan letra.

Si los momentos previos a la premiacidn se amenizan con musica, al igual que en el momento de la
entrega, se recomienda poner atencién en no incluir canciones sexistas o discriminatorias.

En la locucién de speaker se debe expresar en los mismos términos tanto en la premiacidon femenina
como en la masculina.

Los premios deberan ser iguales (en cantidad y calidad) para ambos sexos, evitando cualquiera que
pueda ser considerado sexista o de mal gusto. Estandarizar los premios, a poder ser, acorde al deporte.

Hacer siempre consecutivas las ceremonias de premiacion absoluta femenina y masculina. El orden de
entrega de premios debe ser rotatorio, un afio femenino y otro afio masculino o por sorteo.

Comunicacion y visibilidad: aunque la foto de pddiums se realice por separado (hombres/mujeres),
procurar que la foto del Campeonato sea una imagen conjunta: mujeres y hombres.

Deberian tenerse en cuenta la edad y condicidn de los deportistas y se entiende que los regalos o
premios deben ser adecuados. En este sentido, la FEDDF supervisara y autorizard los regalos que se
daran por un club organizador o federacidon autondmica correspondiente, antes de la competicion.

V. DESPUES DEL EVENTO

El trabajo de estadisticas y las clasificaciones finales se deberan enviar a las oficinas de la FEDDF y a los
equipos participantes en un plazo no superior a las dos horas después de la finalizacion de la
competicion.

El encargado de las relaciones publicas debera enviar a la FEDDF los articulos de prensa, grabaciones
de TV y cualquier otro material aparecido en los medios de comunicacién locales. Igualmente se
deberdn enviar a las oficinas de la FEDDF las grabaciones audiovisuales efectuadas durante la
competicion.

Se presentard un informe completo del evento desde la perspectiva de la Comisidn Organizadora Local
y se enviara a la oficina de la FEDDF.

Se aconseja escribir cartas/emails de agradecimiento a todos aquellos que ayudaron a la celebracién
del evento: instituciones publicas y privadas, voluntarios, personal de las instalaciones deportivas y de
hoteles, ya que esto posibilitard que la gente quiera repetir en la realizacién de eventos de este tipo.
Para ello el Comité Organizador proveera a la FEDDF de las personas de contacto, cargos y direcciones
postales/correo electrdnico, a las que enviar dichos escritos.
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